
Assure l’accueil physique du public
et le standard téléphonique (renseigne le public
sur l’organisation et le fonctionnement de la collectivité). 
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Gestion des prises de rendez-vous du Maire. 

Réceptionne, traite et di�use le courrier départ/arrivé.

Secrétaire des associations.  04
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Gestion des événements communaux. 

Gestion du recensement national,
attestation d’accueil, vente au déballage
et débit de boisson temporaire.

Agence postale communale
ponctuellement.
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Gestion des fournitures.

AGENT  D ’AC C U E I L  

COMMENT POSTULER ?

POSTE A TEMPS COMPLET

Envoyer CV et lettre de motivation à
recrutement@mairie-stpierredechandieu.com


